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Ha ocrosy uaana 14. Tauxa 1. 3akoHa o apxusckoj rpabu 1 apxusckoj geaatsocru (,Ca. raacuuk PCY, op.
6/2020), Haueanuk OnurtiHcKe ynpase onmrute [Tpenteso sana 11.06.2026. roante, A0HOCH:

ITPABUAHUK
O HAYMHY EBUAEHTUPAA, KIACUOUKOBAHA, APXUBUPAHA U UYBAEHA
APXUBCKE I'PABE U AOKYMEHTAPHOTI MATEPUJA/AA OPTAHA OIIITUHE IPENIEBO

I. OITITE OAPEABE
Yaanu 1

Osum npasianikom ytephyje ce HaunH eBugenTparba, KAacuQpuKoBarsa, apXuBMpara I dyBarba apXUBCKe
rpabe u AokymenTapHor Matepujaia y opranuma omuruse [Tpereso (y aamem TexcTy: Onuruna).

Yaan 2

TTocaoBu Ha eBugeHTIpaILY, KAACH(UKOBAKLY, APXUBIPATbY 1 UYBathy APXHMBCKE rpabe 1 JoKyMeHTapHOT
MaTepujasa obyxsatajy:

- lpuMarbe, nperaejatbe i pacriopehusarse nourre, MpUMpeHe HEIIOCPEAHOM [IPEAAjOM, TIPEKO TIONIITe, HAK
CpeACTaBa eAeKTPOHCKe KOMYHUKaLlyje,

- eBMACHTHparbe aKaTa i IpeAMeTa  JOCTaB/batbe UCTUXY Paj,

- QAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO oOpahusarse akata 1 npesmera,

- OTIIpeMarbe IoIITe,

- apxuBuparbe, Kopuinherse u CTpy4HO oApKaBatbe apXube,

- 0Aabuparve apxubcke rpabe u yrutapare GesspeaHor A0KyMeHTapHOT MaTepifjaa,

- IpeAaja apXBcke rpabe HaaAeKHOM HCTOPHCKOM apXMBY.

Yaan 3

Csa akra, A0mcH, IpUAO3M 1 0CTaAa AOKYMEHTa MOTY GUTH Y TATHPHOM U €AEKTPOHCKOM 00AMKY.
Haunn esuaentupara, samrure un kopumhersa ©AeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa ypebyje ce moceGHuM

onumTHH akromM ONIITHHE 0 HAYMHY eBUACHTHPAlba, 3aIUTHTe, U Kopyurhera €1eKTPOHCKMX AOKYMeHarTa.
Onuitisa y cBoM pady KopucTy revar.

Yaau 4

¥ oxBupy 110cA0Ba 13 YAaHa 2. ojeAMHN TepMuHN uMajy caeaehe sHaverse:
AxTt/Cayxbenn 40mic je cCBaKy MMCAHU CaCTaB KOjuM ce nokpehe, gomnysasa, Mera, NpeKnAa uAu 3aBpiiasa
HEeKI CAy>KOeHH ITOCTyTIaK, a KOju caapxku caeaehe aeaose, 6es 003mMpa Aa AM je HACTAO Y MUCAHOM MAK
€AEKTPOHCKOM 0DAMKY: IyH Ha31B M ajpecy NoLIN»aoLa, 6poj u AATYM, Ha3)B M [IyHY aapecy IpuMaolia, KpaTak
cajpaj IipeAMeTa, Besa Balll - Halll OPoj, TEKCT aKTa, TMPUAOT, IOTIHC OBAAITheHor AMIfa ¥ 0THCaK cAyKGeHor
reyara



- AokyMeHT je 3amyc 6MAO Koje BpCTe, 0DAMKa M TexHMKe M3paje KOjU CajpikajeM, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYpOM MpyXa AOKa3 O aKTMBHOCTM KOjy MpPaBHO MAM (GUIMUKO AMLe Npeaysuma, oDabia MAM
3aK/bydyje TOKOM CBOje AeAaTHOCTU MAM AWYHe aKTUBHOCTIML.

- [Ipuaor je nucauu cras (A0KymeHT, Tabaa, rpadpuKoH, LIpTesK) KOju ce mpuaaxe ys cAyKOeHu A0nuc paan
AOTIyIbaBarba, objallbaBarba AV JOKa3uBatba cadp>KiHe cAyKOeHor Jorca.

- Ilpeamer je ckym cay>kOeHMX AOTIHCA ¥ IPUAOTA KOjU Ce OAHOCE Ha MCTO MUTarhe M YNHE LIEANHY.

- Alocuije je cKyn mpeaMeTa Koju ce OAHOCe Ha MCTY MaTepujy MAM Ha MICTO MPaBHO MAK $usiyko anue.

- QaciukAa je apXMBCKA jeAHMI]A KOjy UMHM CKYIl AOKYMEHTapHOI MaTepujasa Buile MpeAMera Ay
AOKYMeHaTa KOjit ce 0AHOCe Ha MCTy Matepujy, akKTHBHOCT, Aorabaj mam Ha MCTO NpPaBHO MAM PUIMYKO
AWIle, a KOjU Ce T10CAe 3aBPIIIeHOT TOCTYIKavyBajy cpeheHIy uCToM OMOTY.

- TMucapuuua/TIpujeMHa KaHIleAapuja je OpraHM3alMOHA jeAMHUIIa MAM PAAHO MECTO T4e ce Bplle
caeaehm mocaosu: TpujeM, OTBapaibe, IIperdejare M pacnopebusarse 1olITe, eBUACHTHpaAibe U
3ApY’KUBarbe CAYKOEHIX AOIINCA, AOCTaBAbalbe AOTIVCA YHYTPAIlbiUM OPIaHU3al[MOHUM jeAMHNIIIaMa,
oTIpematbe TOoIITe, passoherbe Kao U BbUXOBO CTaB/batbe y apXUBy MUyBarbe.

- Aoxymentapnu Matepujaa unHe crmcy, gportorpadeku u GpoHorpadcku CHUMIM 1 HA APYTH HaUUH
cacTaBbeHM 3aMICH 1 AJOKYMEHTH, KEbUTe I KapTOTeKa O eBUASHIIM]M THX 3alI1¥Ca, 3al1CH Y eAeKTPOHCKOM
06AMKY 11 AOKYMEHTa, Kao ¥ MUKPODHAMOBH O HbUMa IPYMM/AbEHN M HaCTaAu y paAy perncrparype Aok cy
04 3Hauaja 3a Tekyhu paa, HaCTao AeA0BaIbEM U PAAOM CTBapaolia, AOK e U3 era He ojabepe apXiBcka
rpaba. JokyMeHTapHM MaTepyjaa MpeACcTaBAa 1eANHy AOKYMeHTa UAN 3a111ca HaCTaaAuX AV IIPUM/BEHMX
AeA0BarbeM 1 paioM CybjeKkaTta y M3BOPHOM MAN PeIpoAyKoBaHOM 00AMKY AOKyMmeHTa Ge3 003mpa Ha
dopmy u popmar Geaexerba Kao 1 TIPOTHCaHe eBUACHLII]e OheMY.

-Apxuscka rpaba je caB M3BOpHM M penpOAyKOBaHM (IIMCAaHM, LPTaHM, LITaMIIaHM, ¢ororpaducann,
MMKPO(UAMOBAHY, CKeHMPAHM MAM AUTUTAAM3OBAHY €AEKTPOHCKM 3aIliC HACTa0 M3BOPHO y €AEKTPOHCKOM
0GAMKy MAY Ha APYTH HauuH 3abeaekeHn) AOKyMeHTapHU MaTepujaa HacTaoy TOKY pajacTsapaolakojije
0/ 3Hauaja3a MCTOPHM)y, KYATYpPY, YMETHOCT, HayKy 1 POCBeTy U ApyTe ApyiiTBeHe obaacTu Ges 0b3npa Ha To
KaJa M TAe Cy HacTaAu 1 Aa AU ce HaAase y yCTaHOBaMa 3alli TUTe Ky ATy PHUX A0Dapa uAM BaH Hhe.

- lokyMeHTapHy MaTepijaa ca pOKOM dyBarha YMHI MaTepujaa Koju je 04 3Hauaja 3a tekyhu pag Ynpase
1AM MaTepujal KOMe POK uyBatba Hije MCTEeKAo.

- Apxuscku $oHA UMHe CBY apXMBCKM IIPeAMETH KOji Cy HacTaau nocaosareM OnTiHe.

-Crsapaaanl apxuscke rpabe 1 AOKYMEHTAapHOT MaTepujada je TPaBHO MAM PUIMYKO AMIe UM
AeA0BaeM HacTaje apXMBcKa rpaba u 4okyMeHTapHU MaTepujal.

- ApxmbBcka jeamnuna je perucrpatop, dacumkaa, KyTuja, cexarh, OMOT Y KOju Ce 0Adaxe
AOKYMEHTapHM MaTepyjaa 1 apxuscka rpaba.

- BesppeAHN AOKyMEHTapHM MaTepijaa uiHe AeAOBM AOKYMEHTapHOI Marepujaia Koju cy
u3rybuam orepaTuBHy BPEAHOCT 3a TeKyhu pag 0AHOCHO KOjuMa je MCTeKao 3aKOHCKM pPOK 4yBarba, a
HeMajy CBOjCTBO apXuBcke rpabe.

- Opabupatse apxuscke rpabe u ynumirasarse 6e3BpeAHOr AOKyMEHTapHOTI MaTepujaia je MocTyrnak
KOjuM ce apxmBcka rpaba ogabupa M3 AOKyMEHTapHOI MaTepujasa y3 yHMIUTaBarbe OHMX Aea0Ba
AOKyMEHTapHOT MaTepHjasa KojiiMa je pecTaaa BaXHOCT 3a Tekyhu pa4 a Koju Hemajy CBOJCTBO apXMBCKe
rpabe.

- /lucra KaTeropmja AOKyMEHTapHOI MaTepijala ca POKOBMMa UyBarba je 11ocebaH aKT KOjuM ce
oapebyjy Bpcte apxmscke rpabe u JOKyMeHTapHOT MaTepijala ca pOKOBMMa uyBaba. /ucra cajpxu
TOMIC CBUX KaTeropyja AOKYMEHTapHOT MaTtepujada HacTaAor y paAy perucrpatrype u iMXOBe pOKOBe
aysarba. Ha ocHoBy Amucre obasma ce mnocrynak odabupara apXmuBcke rpabe kao m mocrymak
yHUIITaBarba Ge3BpeAHOr JOKyMeHTapHOr Matepujaaa. Kateropuje Ko KOjuX je poK dyBarba TpajHoO,
uyBajy ce A0 npejaje HaaaexHoM VcTopujckom apXuBy.

ApXMBCKa KIbUTa je OCHOBHA eBMAEHIINja O LIeA0KYITHOjapXMBCKO]j rpalu 1 AOKyMeHTapHOM MaTepujady
HACTaAOM Y pady cTBapaoLa. ApXUBCKa KEbMra caap kil MOMUC (VHBEHTapHH Mperaea) 1eAOKYmHOT
AOKYMeHTapHOI MaTepijaia HaCTaAOT y pady perucrpaType Kao ¥ OHOT AOKyMeHTapHOT MaTepujaakojuce
1106GMA0KOM OCHOBY HaAa3M KOA CTBapaolia. ApXMBCKa KibJTa MOKe Ce BOAUTH Y NallipHOM HAK
€AeKTPOHCKOM ODAMKY.

- ApxuBuparbe je mpoleaypa oaaaratba oOpabeHux u 3aBpIIeHMX TNpeameTa y oarosapajyhe
apxuBcke jeannue (perucrparope, daciuKae, KyTuje, CBexrhese, OMOTe U Ap) IpeMa XpOHOAOLIKOM
pedy nau ytepheHoj kaacuuKarmji u mIxosa npeaaja y apXusy [ICapHULIE /1AM apXUBCKU ACTIO.

- ApXMBCKHM A€TIO je moceGHa IPOCTOPHja, Y KOjUMa ce UyBa AOKyMEHTapHy MaTepujal 1 apXuBcka
rpaha oaa0xeHa aj anra.



I1. [TIPUMAGE M TTIPETAEAAIGE TTOIITE
Yaaub

IMpujem noture 06ae/ba ce MyTeM MOMTAHCKe CAY>KOe, eAeKTPOHCKOM TMOIITOM,AMIHOM AOCTABOM ITyTeM
KypypauauHasaxtescrpanke. [Tomra ce mpuma y TOKy Tpajakha pajgHOT BpeMeHa, y TPUjeMHO]
KaHLeAapHju/TIMCapHILM).

ITomTy npuma opaamhenu paagHuK rpyjeMue KaHIleAapuje/ncapHuLe.

Yaan 6

OsaaurheHo A11e Kaja HeMOCPeAHO TPIMa TOLITY, AYXKHO je Aa TOTBPAV TIpHjeM MOl AKe cTabsajyhu
AATyM ¥ YMTaK MNOTINC Y AOCTABHO] KIbM3M, HA AOCTABHMIIM, TIOBPATHULIN UAK HaA KOITMjM aKaTa 4mju ce
opurnxaa npuma. Ilopea nornuca opaamrheHo Auiie Kaga npuma IOIITY, CTaBba U cayxDenu nevar. ¥
cAyyajeBuMa Kaja AaTyM IpeJaje TOIITe MOXe OMTH O/ 3HaYaja 3a pauyHarbe pOKOBa, y3 HNpMMAEHY
NOLIN/BKY 00aBe3HO MPUAOKUTH KOBEpar.

CayxGeHu AOTIMCH IPYUMMbEHN eAeKTPOHCKMM IIyTeM ce INTaMIajy ¥ y NarvpHOM 00AMKy 3aBoJe y
eBuAeHLM]y Kojy OnmTiHa BoAM.

Yaau 7

3a momusKe Koje ¢y mpumaeHe omTeheHe, 3alMCHUYKM MAM KPATKOM 3abeaellKOM, KOja ce ynucyje
HEIIOCPEAHO Y3 MOTINC OBAANTNEHOr AKLia TICapHATIE, KOHCTaTYyje ce BpcTa 11 00um owmrrehema.
Yaau 8

Ha cpaky mpuMmzeHy MommaKy oaamheHo Amue rucapHiue yTuckyje npujeMmit wtaMbus 1 MOTOM je

pacrniopebyje.

Yaau 9

Tpumaeny romwmrty, mo npasuay, pacriopehyje opaarrhero anue nucapHuie KOje je AMYHO OTBapa M
nperaeaa. PasppcTaBarbe IoliTe ce BPIUN UCTOT AaHa Kaja je 1 puM/eHa.

I1I. 3ABOREILE AKATA U TIPEAMETA
Yaau 10

OnuitiHa BOAM YpeAHy eBMAEHLH)y O CBOjO] NPUMAEHO], OAHOCHO COTICTBEHO] momTH. AKTa ce
eBUACHTHPA]Y U AOCTaBAajy Y Paa UCTOTr AaHA Kaa Cy U IIPUMAEHU.

Y 0KBUPY KaHLIeAapHjCKOT TIOCAOBatba BOAE C€ OCHOBHE I nomohHe eByAeHIje 0 MpeAMeTMa if aKTHMa.

OcHosue esuAeHIMje CTBapaoLa cy:

- Eaextponcka rcapHmLia,

- TTomohHe eBuaeHumje (Kibura npyuMAbeHe MOLITE, MHTEPHA AOCTaBHA KibMIa, AOCTaBHA Kibira 3a
IOLLTY, KIbUTe pauyHa)



Yaan 11

3asoberse npeaMeTa y eAeKTPOHCKY NMUCapHUILY BPIIN ce Ha caeaehn Haumm:
- Hosu npeamer

- bpoj mpeamera

- /Jarymmnpeamera

- Iloanocmaary

- Bpcra npeamera/obaact npeamera

- Pedepent/obpabusau

- Hamomena

- Opran pemasarba

- Apxusa

3asoberse npeaMera y MHTEPHY AOCTaBHY KiUTY BpIIM ce Ha caeaehn Haumm:

- y pyopuky 1. ymucyje ce ocHOBHY Opoj AeaoBoaHMKa (peanu Gpoj),

- ypyOpuKy2. ynucyjece gAaTym rpujema,

- y pybpuky 3. ynucyje ce 6poj akra,

- y pyOpuky 4. ynucyje ce AaTym npujema obpabusaua,

- ypyopuky5.ynucyjecenornucodpabusaya

- y pyOpuky 6. ynucyje ce gatym passohera (spharba akara nucapHumiii)

- ypyOpuky7.ynucyje ce notnuc passobersa,

- y pyOpuky 8. yrmcyje npumeada.

Cee AOlLHMje NpHUM/bEHEe IOLIN/AbKEe Koje ce O0AHOCe Ha UCTU IpeAMeT 3aBoje Ce IOMyibaBarbeM
BepTHKaAHUX pyOpuka3,4,5,6,7.u8.y okupy ucror 6poja 1 Ha HaUUH KaKoO je TO HallpeA ODjallIFbeHo.

Ha kpajy roauHe Kisira ce 3aKkaydyje caykOeHoM 3abelellKoM HalicaHOM MCIIOA nocaearer Opoja
ca KOHCTaTalMjoM KOAMKO je IpeAMera 3aBejeHo y Toj roaunn. Osa sabeaeinka ce Jatmpa M OBepasa
caAy>OeHMM IIe4aToM, a MOTIHCYje je oBAaufieHo Aulle MucapHuLe.

Yaan 12

CBu npuM/beHy peaMeTH ce A0CTaBAbajy y paa y TOKY UCTOT AdaHa.

Yaan 13

,Z],OCTaBz'baH:e npeamMeTay pad BpLiu ce IIPeKO MHTEPHE AOCTaBHE KIbMIC VAN IIpeKo AHEBHOT PISBEHITaja
MpUM/bEHe TMONITe, KOjy MOTIUCYje 3al0CAeHH KOj| je IPUMIO TTpeAMeT.

JocraBparbe padyHa y paj BpIUM Ce IPeKO Kiblre pauyHa Koja MCTOBPEMEHO IMpeAcTaBhba OCHOBHY
eBMAEeHIIM]Y Te BpcTe aKaTa.

,ﬂ,OCTaB/baH.re noure }’HthHe Ha AMYHOCT BPIIN Ce IIPEeKO KibUTe IIPpMUM/bEHE ITOIITE Ha ANYIHOCT.

IV. AAMMHUCTPATUBHO-TEXHMYKO ObPABMBAGE ITPEAMETA
Yaan 14

Crakn cay>xOeHn gonuc oOMYHO cagpku caeaehe aeaose:

- 3araas/be, y TOpeM AeBOM yTAy (Ha3uB 1 ceamniite, Opoj, AaTyM, IyHa ajpeca);

- aapeca nmpumMaorna (IIyH Ha3uB OAHOCHO IIOPOAMYHO MIMe U CeAMIITe IPUMAOLIa);

- ca AeBe CTpaHe JCIIOJ ajapece IIpMUMaolia cTaBaa ce o3Haka ,IIpeamer” mcnoa Koje, pajgu Aakier
3ApyXuBarba, ce yrnucyje Opoj u JaTyM IPMM/bEHOT akTa Ha Koju ce oArosapa, uau 6poj u Aatym panuje
OTIIpeM/beHOTraKTauca;

- TeKCT KOju MOpa OMTH jacaH, caXkKeT M UMTaK, OTKYLIaH Ha pavyyHapy;

- UCroA Tekcra oBAaiheHo AuIe NOTHHCYje CAyXKOeH! AOINC U Y3 ITOTIINC Ce CTaB/ba OTUCAK CAYXKOeHOr
reyara;

- MICIIOA TeKCTa HaBOAe Ce IPMAO3M KOjU Ce A0CTaBbajy.

Cay>xOeHn A0mIC ce MuUIIe HajMame Y 2 IpuMepKa, 04 KOjiX e jeAaH NpuMepak uiabe CTpaHIy, a Apyru

ce 3aAp>KaBa y apXuBH.



V.OTIIPEMAIGE TIOIITE
Yaan 15

Csu 3aBpILIeHN [TpeAMeTH Koje TpeDa OTIIPEMMUTH, apXMBUPATH MAM YCTYTIUTH, spahajy ce osaamheHom
AULY TIPEKO MHTEePHE AOCTaBHe KibUTe.

Osaamrheno autie nposepasa GpopmMaaHy cTpaHy cAy>KGEeHOT AOMNCa U HA eBeHTyalAHe HeAOCTaTke
yKasyje obpabusady.

Yaau 16

OrnpeMatbe TouITe Bpiun osAamheHo AuLe MucapHuLe. Cpa nowira npeysera y TOKy AaHa, oTIpemMa
ce mcTora AaHa. Bue cayxGeHMX AOINCA, OAHOCHO IpeAMeTa 3a jeAHOT puMaoka nakyje ce y jeAan
KoBepaT. BpeaHocHa moIMIMAKA, CyACKa aKTa ¥ MOBepAuBa Nperucka OTIpeMa ce yBex TIpenopy4eHoM
TOILMBKOM.

Yaan 17

V AocTaBHy KIbUTY 3a TOILUTY YINCYjy Ce CBe IOLIN/AKE, Koje ce ormpemajy nomroM. JocrasHa
KEBJITa CAY>KM KaO eBIAEHIINja O 3aBpIIeH0j OTIPeMH, Kao I TpeAajy HOBLIA Ha MMe TIOIITAHCKIX TPOLIKOBA.

VL. APXMBUPAILE M1 YYBAIHE AOKYMEHTAPHOT MATEPUJAAA
Yaau 18

CaupelueHH peAMeT! MOpajy OuTi 0A10KeHu y oarosapajyhe apxuscke jeAnHuLe (PErncTpaTop, Kibira,
¢aciuKaa, apxuBcka KyTuja, CBeXarb, OMOT U Ap.). Ha crnosnnm oMOTHMA apXMBCKMX jeAuHuMIIA
ucnucyje ce: MyH Ha3uB TOCAOAABLIA, TOAMHA HacTaHKa ¥ BpCTa AOKYMEHTAapHOT MaTepujala,
eBUACHLIMOHM OpojeBn npeaMera U peAHn Opoj 1M0a KOJUM je apXuBCKa jeAMHMIIA yrMcaHa y ApxuBcKy
KIbUTY.

/JlokyMeHTapHI MaTepujaa 4yBa ce mpema poKoBKuMa yrBpbennm y Auctukareropuja AOKyMeHTapHOT
MaTepujala ca pOKOBUMA JyBarba. I1pe apxuBuparba Tpeba mpoBepuTi A2 AN je mpeameT 3aBpIlieH U Aa
AV Ce y mIpeAMeTy HaAade HeKM IPIAO3M NAN AOKYMEHTH KOji He TIPUIIaAajy UCTOM.

Yaan 19

"

Y mucapHMIM, OAHOCHO Y PaAHMM MPOCTOpHjaMa, 3aBpIlIeH! PeAMETIt Ce MOTy Ap>KaTH HajBu1IIe TPU
roamHe 04 AaHa 3aBobema. ITocae TOr poka ce CMELUTajy y apXMBCKM A€TO, 0OAA0XKEH! 10 ToAMHaMa 1
NOpEeTKy 3 apXWBCKe KibWre, Y OATOBapajyhum ApseHuM MAM MeTasHUM CTazaxama - IOAMIAMA.
[Ipocropuje Aemoa Mopajy OuTi cyse M CBeTae, a AOKyMeHTalja ocurypana oa omrehera, kpabe u
rnoxapa.



.r/.

Yaan 20

CaB AOKyMEHTapHM MaTepHjad HacTao y paay OniuTuHe ynucyje ce y ApXUBCKy KEbHIY, Koja
CAY>KM Kao OIIITH MHBEHTAPHM IIperie LeAOKYIHOT apXHBCKOT matepujasa. EBuaeHTuparse ce BpIun
3a CBaKy IIOCAOBHY TOAMHY 04 01.01. a0 31.12. Texyhe rogune.

Vimcusarbe y ApPXUBCKY KEbMTY BPIIIU ce Ha caeehi HauuH:

1)mpsa pybpuka ,Peann 6poj” — y oBy pyOpuky ynucyjy ce oA Opoja jejaH Halase Opojesu
AOKYMeHTapHOT MaTepujaia ucre Bpcre (ucre KAacuUKaMOHe O3HaKe) HACTAA0T TOKOM jeAHe TOAMHE, Bes
ob3upa Ha 6poj jeamnnuia. Pearn Opojesu ce HacTaB/bajy Y KbU3M KOHTUHYMPAHO U3 rOAMHE Yy IOAMHY.
AoxymeHTapHe jeauHuLe obeaexasajy ce peaHuM BpojeM oA KoOjuM ce marepujaa oapebene Bpcre
BOAM Y apXMBCKOj KEbU31L;

2) apyra pybpuka ,Jatym ymuca” - yIuCyje ce AaH, Mecel, M ToAMHA yIrica AOKyMeHTapHOT

matepujasa. JOKyMeHTapHI MaTepijaa 13 MPeTXoAHe TOAMHE YICy]e ce y apXUBCKy KIbUTY HajKacHuje 40
Kpaja anpuaa HapeAHe roANHe;

3) tpeha pyOpuka ,JoanmHa HactaHka”
— ymmcyje ce roauHa, 04HOCHO pa3aob.be y KojeM je AOKyMeHTapHH MaTepujaa HacTao. 3a AOKyMeHTapHH
Matepmjaa Koju 0DyxsaTa 10AaTKe 13 BUILE FOANHA, yIucyje ce [OYeTHa 1 3aBpILIHA TOAMHA, OAHOCHO PacroH
roAuHa (Ha IpyuMep: MaTUYHa Kib}Ia3a nepmo,a,1960—1964) ¢

4) yerspra pyOpuka ,Caapskaj” — ymucyje ce Kparka caapiKiuHa AOKyMeHTapHOT MaTepujaia;

5) mera pyOpuka ~KaacudukammoHa o3Haka” - ymucyje ce KAacupuKalmoHa O3HaKa
AOKyMEHTapHOT MaTepHjala;

6) 1mecra pybpuka ,Pok uysarma u3 Jucre Kareropmja” — ymucyje ce pok dysarba AOKyMeHTapHOT
MaTepujasa 13 ycpojeHe JucTe KaTeropuja;

7) ceama pybpuka ,bpoj caraacHOCTH Ha Aucrykareropuja” —ymucyjece 6pojcaraacHOCTH HaAAeKHOT
apxuBa Ha ycBojeny /lucry Kateropija;

8) ocma pyopuka ,KoamumHa AoKyMeHTapHOT matepujaaa’ — ymucyje ce ykynas Opoj jeamHMUa
(dbacumkaa, KyTHja, perncTpaTop) UCTOBPCHOT AOKYMeHTapHOT Martepujaaa, OAHOCHO KOZ eAeKTPOHCKOT
AOKYMEHTapHOI MaTepujaaa 1 eAeKTPOHCKe apXMBCKe rpabe ynucyje ce popMaT 1 MEMOPH]CKH KallaLIATeT 3a
CBaKU YHOCTIOCeGHO;

9) aeseta pyGpuxa ,IIpoctopuje u noanue/ ypebaju 3a ckaaguinTere ca AoKanujoM” — ynucyje ce
MoAaTaK y K0joj IPOCTOPHjH, MOAMLIM ¥ OPMapY je CMELITeH AOKyMEHTapHH MaTtepujad, Kao i cBe [IpoMeHe y
Be3y ca CMellTajeM, 0AHOCHO KOA €AeKTPOHCKOTI AOKyMEHTapHOT MaTepujaaa ymucyje ce spcra ypebaja a
CKAQAVIIITEe e TI0AaTaka ca AOKaIMjoM rAe ce Hadasu;

10) aeceta py6puxa , bpoj u aTyMm sarucHika”
— ynucyje ce ©poj M AaTyM AaBaiba CarAacHOCTM 04 CTpaHe HajAeXHOT apXisa 3a u3ABajambe paau
YHUIITeba AOKYMEHTapHOT MaTepijala KojeM je MCTeKao poKyBarha;

11) jeaanaecra pybpmka ,IIpumeada” — ymucyjy ce moAaru y Besu ca U3ABajarbeM UAM NPeaajoM
apxuBcke rpahe HazaeXHOM jaBHOM apXuBy, OAHOCHO A0AATHE uHdopMmanmje 04 3Hauaja 3a npeTpary 1
TPUCTYII II0AALMA.



Uaan 21

Ilpenuc apxuBcke Kibure (MOXe OMTH M3BOA U3 pauyHapa/¢doTokonuja odpacuia apxuscke KIbUre) 3a
AOKyMEHTapHM MaTepijaa HacTao y MPETXOAHOj FOAMHM, AOCTaBAa C& HAAAEKHOM VcTopujckoM apXuBy,
A0 Kpaja anpuaa meceria Tekyhe roause.

Yaan 22

Y apXuBCKOM Aeroy 4yBa ce AOKyMeHTapHU MaTepujaa U apxyBcka rpaba, y cpeberom u Oe3beAHOM
cTarby, 40 yHMIITEHbA TpeMa /AncTu KaTeropuja AOKyMeHTapHOr MaTepujaja ca pOKOBMMa 4yBarba MAM
A0 TIpeAaje HaAAeKHOM apXuBY. APXUBCKHM AETIO Y KOjeM cedyBaapXuBcka rpaba 1 AOKyMeHTapHU MaTepijaa
Mopa OuTy cHabAeBeH A0BOLHOM KOAMIMHOM apXMBCKUX ITOANIA 32 CMeIITaj AOKYMeHTaLuje.

Vripasa je Kao cTBapaaall apxuBcke rpabe AyXHa Aa ocurypa MUKpOKAMMATCKE, XEeMMjCKO OM0oAOLIKe 1
dusMuKe ycaoBesa 3amITUTY apxubcke Ipabe ¥ AOKyMEHTapHOT Marepyjaaa 04 INTETHOI AeAOBarba
TemIlepaType, BAare, CBETAOCTH, 3padersa, MpallifHe, MUKpOOpraHi3ama, HCekata, raoaapa i $uamaKmux
omTehersa. Jero Mopa OuTH OTIpeMAbeH CUCTeMOM ITPOTUBIIOKApHE 3allTUTe.

Apxusckn gero Mopa Omtu usnukn obesdeber paan HeoBaamtheHOr yaacka ApPyrMx Auma u
HeKOHTpoAucaHor Kopumhera AoKymeHaTta. Y apXuBCKOM AErOy ce He CMe HaAasuTil HiKakab Apyru
MaTepujas, OCUM apXuBcKe rpabe M AOKyMEHTapHOT Marepujasa. Apxusckom rpaboM 1 AOKyMeHTapHUM
MaTepujaloM y ApXMBCKOM AeMOY PYKYyje, CTPY4HO je OAp>KaBa i BPIIN HEHy HerocpeAHy 3allTHUTY,
osaamrheHo Au1e apxyBe 1AM 3aTO MOCeOHO AHTaKOBaHO CTPYIHO ANLIE.

VI. OAABMPAILE  APXMBCKE IPABE U VHUIITABAILE BE3BPEAHOT
AOKYMEHTAPHOI MATEPUJAAA

Yaan 23

OpaGuparse apxuscke rpahe u yHuiuTabarbe Ge3BpeAHOT AOKYMEHTapHOT MaTtepujasa BpIUM Ce Ha
ocHosy Aucte kateropuja apxuscke rpabe i A0KyMeHTapHOI MaTepujala ca pOKOBMMaA dyBarba.
Aucra je cactaBHu Aeo osor IpaBnanmka.

Uaan 24

/licTa KaTeropiuja caap>Ku peanu Gpoj, Hasup KaTeropiuje AOKyMeHTapHor Marepujaaa 1 poK uyBarba.
(AatepHaTuBa: MOXe Aa caapXu pyOpuke - KaacudukarnmoHa os3Haka (ako ApYyMITBO noceayje
KkaacuuKalmonn maax) u pyopuky Hocau mndopmarje (ako ApYLITBO apXmBupa AOKYMEHTauujy y
ManupHOM M/MAY eAeKTPOHCKOM 004uKy).)

VKOAMKO Ce TOKOM TOAVHE jaBe HOBe BpCTe AOKYMeHaTa, BpIIN ce M3MeHa 1 AOIyHa nocrojehe Amncre.

Yaan 25

3a paa Ha Auctu Kateropuja apxmscke rpabe u AOKyMeHTapHOT Marepujada ca POKOBMMa uybarba
oApehy}'y ce opaanrheHo Aulie apxuse 1 3anocaeHu Koju Hajbobe T03Hajy paa Yrpase 1 Herosy 4eAaTHOCT
y LleAMHY M KOjU Cy CTPY4YHO CIIOCOOHM Aa OLeHe 3Hauaj AoKymeHTauuje. Aucty ycsaja Haueanyuk OMIITHHCKe
yIpase, TIOTOM ce ycBojena /lucta AoCTaBba HaAA€XKHOM apXuBy y ABa OpMIHHAAHA npuMepka. /ucra ce
npuMerbyje 110 A00MjeHoj NUCMEHO]j CarAacHOCTH 04 CTpaHe apXuBa.

Yaau 26

3a Tpajuo 4ysame oapebyjy ce kareropuje MaTepujaza Koje caapxe IOAaTKe OA 3Hauaja 3a paj
Yrpase 11 3aM10CAEHUX Y BheMY, Kao 1 [oAaTke KOji 0ApaykaBajy CyLUTHHY paja OnmtuHe. Apxuscka rpaba
yyBa ce TpajHO y 0DAKMKY Y KOjeM je M3BOPHOHAcTaAa.



Yaau 33

OmnmTiHa Kao cTapaaal apxuscke rpabe Ay>KHO je 4aapxuBcKy rpaby npeaay opurnsaay, cpebeny,
03HaueHy, niormcany, HeowuTehery uau ca canupannm omrehernnma, TexHiITaky onpemaeny. O
npuMoIpeaju apxuBcke rpahe caunbasa ce 3anucHIK Yuju je cactauu Aeo ITonuc apxuscke rpabe koja

ce ripeaaje HaaaexxHoM VictopujckoM apxuBy.
XI. IMPEAA3SHEM3ABPITHEOAPEABE
Uaan 34
OnmTiHa 1 CBYU 3aMOCAEHU Cy AY>KHM Aa Ca U3Y3eTHOM Ia’KibOM 4yBajy M OAp>KaBajy apXMBCKY

rpaby u AOKyMeHTapHM MaTepHjaa y cKAajy ca 3aKOHOM O apXMBCKO]j rpabu i apXmBCKOj AeAaTHOCTH,
oBuM [TpaBMAHMKOM ¥ CTPYYHUM YIyTCTBMMa HaaAexXHOT VIcTopujckor apxusa.

Yaan 35

Osgaj [TpaBMAHMK CTyTla Ha CHary ca AaHOM JOHOIIea, a objasuhe ce Ha OraacHoj Tabam u
uHTepHeT cTpanuuy onmTuHe [Tpeiueso.
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