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IIPABUJIHUK

O HAUHMHY EBUIEHTHPAIbA, SAIUTHTE H KOPUIIREA EJEKTPOHCKUAX TOKYMEHATA
OPTAHA OIIINTUHE MPEMEBO

OIILITE OJIPEJBE

Ynan 1

OBMM [PABUITHUKOM Ce PeryJiMilie HAYHH EBUCHTHPAlbA, SALITHTE H kopuiuherba eNeKTPOHCKHX IOKyMeHaTa
Te eNEKTPOHCKOT MOC/IOBatba y MHYOPMAUMOHHM CHCTEMHUMA Oprata onumrhHe Ilpemeso (y na/beM TEKCTY:
OnirHHe).
Unau 2

V OKBHPY €/IEKTPOHCKOT MOC/IOBAtbA M0je/IMHH TEPMUHH umajy crenehe 3HaueHe:

EJIeKTPOHCKO KAHIIENapHjCKO MOCIOBAMe oGyXBaTa MOCNOBE KAHIENAPHJCKOT MOCO0BAmA Ca ENEKTPOHCKHM
JOKyMEHTHMA Y HHOPMALOHOM CHCTEMY.

ENeKTPOHCKHM JOKYMEHT jecTe CKyM mojaTaka cacTab/beH O/ cnosa, Gpojesa, cumboa, rpaUUKHX, 3BY4HHX
1 BHJIEO 3arKca CapKaHuX Y IOTHECKY, THCMEHY, pellietby, HCTIpaBH Wiln 610 KOM IPYTOM aKTy KOjH CauMHe MpaBHa H
(u3MuKa NMLA HIM OPraHH BIACTH paiH kopumhetba y MPaBHOM IIPOMETY MIIH y yNpasHOM, CYACKOM
WM APYTOM IOCTYNKY Mpei OpraHuMa BIacTH, ako je eneKTpOHCKH M3palheH, IUTHTANH30BAH, TNIOCIAT,
NPUMJbEH, CauyBaH WM apXMBHPAH HA eJeKTPOHCKOM, MArHETHOM, ONITHUKOM WIIH JPYrOM MEHjy.

" ENeKTpOHCKO ~ IOCIOBamE e ynotpeba  mojataka y  €JEKTPOHCKOM obnuky, cpeacraBa
eNeKTPOHCKE KOMYHHKAIHje H ClCKTPOHCKS obpane mojaraka y o0aBibaiby MoCI0Ba OnmwruHe. EnekTpoHCKH
MOTIHC j€ CKYN MOJaTaka y e/EKTPOHCKOM 06NHKY KOji Cy TPHAPYKEHH WM JOTHYKH TOBE3aHH €A JApyrdM
(MOTIMCAHAM) MOJALIMMA Y €JIEKTPOHCKUM 0GIHMKY TAKO J1a Ce eJIEKTPOHCKHM MOTIHCOM noteplyje HHTErpHTET
MX TojaTaka M MACHTHTET noTnHcHuka. CBpXa eJeKTPOHCKOT MOTIMCA j€ Ja MOTBP/AH Ay TEHTHYHOCT

cajipikaja mopyke (Ioka3 Ja nopyka HUje NMpOMEHEHa Ha MyTy O MOLK/Baoua 0 npuMaola), kao u aa

06e30eH rapaHTOBA ke HAEHTHTETa NOLIK/BAOLA MTOPYKE.
Apxuecka rpaba, Kao JAOKYMEHTapHH mMartepujaj KOjH Ce TPajHO H4yBa, jecre omaGpaHu H3BOPHH, 2 Y
HEI0CTaTKy M3BOPHOT, M CBaKH penpojyKoBaHHU 06NHK JOKYMEHTA MJH 3aMMca KOJH Cy HACTAJH pajioM H
[e0BalkeM JpKABHMX oOpraHa H oprasusanuja, opraHa TepUTOpHjalHE AYTOHOMHje M jeNMHULA
NOKaJHe caMoyTpaBe, YCTaHOBA, JaBHHX npeayseha, umanaua jasHux opnauiherba, NPUBPEAHKX APYIITABa,
npe/ly3eTHHKa, JHlA Koja 06aBibajy PErMCTpOBaHy AEIATHOCT, BEPCKUX 3aje/IHHIla, Ka0 M JPYruX NpaBHUX HIIH
(hM3MUKKMX JIHLIA, @ O/ TPAJHOT CY 3HaY aja3a KyJTypy, YMETHOCT, Hay Ky, IPOCBETY U Jpyre ApyuiTBEHe 00/1aCTH,
Ge3 063upa Ha TO Kaja M r/le Cy HaCTallH, ¥ 1a 1 ce Hanasey ycTaHoBaMa 3aUITHTE KyJITYpHHX f00apa HIH BaH
11X, 1 6e3 063upa Ha 0ONIMK M HOCAY 3aMHCa HA KOME Cy cadyBaHH.

Apxuecka rpaha y €JeKTPOHCKOM o6nuKy je apxupeka rpahja Koja je M3BOPHO HacCTaja y JIEKTPOHCKOM
00IHKY.

JlokyMeHTapHH MaTepHjall y eNeKTPOHCKOM o6JHKY je JIOKyMEHTApHH MaTepHjar KOjH je U3BOPHO HACTA0
y €JIeKTPOHCKOM OOJHKY.

JIMruTaNM3alK)a je KOHBEP3H)a JOKyMEHTa U3 06MKa KOjH HHJE eAEeKTPOHCKH Y €IEKTPOHCKH 00/THK.

JIMrUTATH30BAHH JOKYMEHT j& J0KYMEHT KOjH jé HACTA0 AMTMTAIM3ALIH]OM H3BOPHOT IOKyMEHTA.



EJIEKTPOHCKO KAHIIEJIAPHICKO ITOCJTOBABE

Ynan 3

ENEKTPOHCKO KAHIENapHjCKO MOC/IOBae obyxBata HacTaHak, ynorpely M 3allTHTy Tojaraka y
e/1eKTPOHCKOM OOJIMKY, CPe/ICTBa eJIeKTPOHCKE KOMYHHKALMj€ W eIeKTPOHCKE obpaze nozjaraka y obaBjbarby
nociosa y OnuTHHE.

Ynan 4

EJIEKTPOHCKO KAHLENApHjCKO TMOCTIOBahe oGe3beljyje na ce y MHPOPMALHMOHOM CHCTEMY OnwTHHE

06aBIbajy MOCNOBM KaHIEJaphjCKOT MocioBakba 0AHOCHO 1A Ce ¥ TOM CHCTEMY MOCTYNa ¢a CBUM JOKYMEHTHMA Y
e/IeKTPOHCKOM OBJIHKY .
[1oC/IOBHE MM PauyyHOBOJICTBEHE UCIIpaBe MOry Ja ce yyBajy Ha eNEeKTPOHCKHM MeIMjHMa Kao OpUruHaIHa
JOKYMEHTa WM AMIHTajlHe KOIHje aKo je obesbeheno na ce mnojauuma CajpiKaHUM y eJIEKTPOHCKOM
JOKYMEHTY MOKe MPHCTYNIHTH H J1a Cy MOroAHH 32 Aaby ofpaay; Aa cy Mojauy cauyBaHH y 00IMKY Yy KOME
Cy HAnpaBJbeHH, IOCTaTH W TNPUMJBEHH; Ja Cce M3 cauyBaHe €JIEKTPOHCKE MOpyKe MOXKe yTBPAHTH
[omu/baNnal, npuMasail, BpeMe H MeCcTo cllakba H npujema; 1a ce pUMerbyjy TEXHOJIOTH]€ M MOCTYMIHM KOjHMa
ce y JI0BOJbHOj MEpH o6e3beljyje 3amITHTA O]l H3MEHA WIIH Gpucama nojaTaka M JAPYro roy3aaHo CpecTBO
KOjHM Ce rapaHTyje HelpOMeH/bMBOCT MofaTaKa WM TIOpyKa Kao M peseppHa Oasa nojaraka Ha JIPYroj NOKALHjH.

Ynau 5

VY OKBHpY €JIEKTPOHCKOT KAHIEIAPMjCKOT T0C/0Bama y OnITHHA ¢e KOPHCTE oarosapajyhu uHGopMalHOHH
cuctemn koju omoryhasajy: poljee eNeKTPOHCKE eBU/ICHIIHje O NPHMJbEHO] HIH HOBOHACTAJIO]
pauyHOBOJICTBEHO) JOKYMEHTAlLHjH, Kao W OCTajuM AOKYMCHTHMA (monucH, 3axTeBH, MTA), 0baBibarbe
KiHIOBOJICTBEHHX M PAyyHOBOJICTBEHHX M0C/IOBA; MHTEPHY NOCTABY eNeKTPOHCKUX J0KYMeHAaTa W 0DaBelITaBarhe
opnamheHkX KOPHCHMKA CHCTEMa O ENEKTPOHCKHM JIOKYMEHTHMA, falk ynm W uyBame eJeKTPOHCKHUX Wiy
eIEeKTPOHCKH OBJTMK NPEHECEHHX JIOKyMEHATa M HHXOBO C/IEKTPOHCKO ApXUBUPAHHE.

OmuTHHA je Jy)XHAa Jia KOPHCTH padyHOBOACTBEHH coreep koju omoryhaBa QyHKUHOHHCAIHE

cucTeMa HHTEPHMX PAavyyHOBOJACTBEHMX KOHTpOJIa H onemoryhapa Opucaibe
MPOKHLIKEHHX MOCIOBHHX NPOMEHA.

Ynan 6

3anocnena auua y Omuwrusn cy obnawhena 3a paj y nocrojehuM HHYOPMALMOHUM CHCTEMHMA H uMmajy oxpeheHy
ppcTy oBnamhema 1 MpaBa NPHCTYNA, CXOAHO 3ayKebHMa PaJHOr MECTa.

Thiua osnamfiena 3anocioBe aIMHHUCTPHPaRA rocTojehkX HHQOPMALIMOHMX CHCTEMa Mory OMTH Jiuila 3anocaena y
OnuwTHHY, KOja BpIIe MOCI0BE obe3beherma MHMOPMALMOHE CHTYPHOCTH H npyskajy MOAPIIKY y pajiy Wi
Tpeha nuia anraxoBaka ofi ctpase OmiuTHHE.

HAYMH U IOCTYINAK PAJIA'Y UH®OPMAIIMOHOM CHCTEMY

" Ynan 7

OnuTHHA KOPHCTH HAMEHCKH KOMIJyTepCkH mporpam 3a notpebe eBHICHTHPAba  EEKTPOHCKHX
JIOKYMEHaTa.
3AIITUTA EJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

Yan 8

Cgu 3anocneny y OMIITHHH, LYKHH CY 13 NKIBUBO PYKYjy W paje ca eleKTPOHCKOM H MH(OPMATHUKOM
ONpEMOM, J1a j& KOPHCTe Y CKJIally ca ynyTCTBAMA npousBoljaua W HHTEPHHM aKTHMA OmurHHE.

3arociend Cy AyXKHH Jia CBaKM KBap HIH npobsiemM eneKTpoHcKe M MH(pOpMATHHKE TPUPOIC rpHjase
opnaufieHoM JHLLY, Kako 6 Ce XMTHO M e(HKACHO MPEy3e/e Mepe 32 cnpeuaBame rybuTka nojaraka
OCHIypaBame HHPOPMALMOHOT CHCTEMA.

Y OnwTuHM je [03BOJbeHO KopHuifieme HCKIbYYHBO JEralHiX onepaTHBHUX cHcTeMa, copreepa H
nporpama.

Kopumhetbe He03BObEHUX W HEJlErajiHuX ornepaTuBHUX CHCTEMA, codpTBepa M mporpama, cmarpahe
ce noBpenoM panne obaBese, y CKilajly ca aKTHMa Onurune.



Ynan 9

3amTuTa NOJATAKA Y MH(OPMALIMOHOM CHCTEMY BpIUIM C€ H3PaIoM 3alITHTHAX KOMHja mojaTaka H
CIIPOBOJIM C€ jeJIHOM HEBHO.

NPUCTYII HHOOPMAIIMOHUM CUCTEMHMA
Ymnan 10

[puctynu pagy mnoctojefiuv HHPOPMALHOHHM CHCTEMHMA umajy cBu 3arocieHd y ONUTHHH, CXOAHO
3ajykemuMa pajHOr MecTa. 3allTHTa TpHCTyNa mnojalluma oGe3behyje ce naBamem onamhema
HeMmoCpeHHM H3BPUIHOLKUMA Ol CTpaHe HayenHuKa OMUTHHCKE yrpaBe

[IpucTyn mocrojehum €l1eKTPOHCKHM nojanuma y uHPOPMALHOHOM cHcTeMy MOTYh je HCKIbY4HBO y3
nomoh oarosapajyhe no3uHKe 3aMOCAEHOT, A0/JIOM HHBOA NPaBa MpOCTyNa CHCTEMY HITH Ha APYTH HA4HH.

WudopMaiuje 0 J03MHKaMa KOPHCHMKA Ce CMaTpajy CTPOro MOBEpbHBUM H HH Y KOM ciydajy Huje
JI03BOJbEHA Pa3MeHa JIO3UHKH H3Mel)y 3aMoCIeHHX HHTH OTKpHBahe JIO3UHKH TpehuM JTHLHMA.

Crporo je 3abparbeHa CBaka HAMEPHa HIIH HECMOTPEHA aKTHBHOCT KOja  MOXKE HMaTd HeraTHBaH
YTHIA] HA NPaBHJIHO MW HENMPEKHIAHO (YHKLUHOHHCAbE HH(OPMALMOHHX CHCTEMA, HA PACTIONOKHBOCT 32 ynotpeCy
cHCTeMa NeralHMM KOPMCHMIHMa, Kao W aKTHBHOCTH M pajtbe KOje Ce MOry CMAaTpaTH arpecHBHHM WiH
YBpEIUBMBHM. 3arOC/ieHH HE CMejy Jia My, paseujajy, KONUpajy, H3BplUaBajy HIH yyBajy Ounmo kakas
3JJOHAMEPHH KOJ 4Mja je HameHa Ja penyikKyje, YHHIITH WiM Ha Ouio KOjH JpyrH Ha4yWH OMmeTa
HOpManHO QyHKIHOHUCAKE MHPOPMALMOHUX CHCTEMA.

OBABE3E JIPYIIITBA KAO CTBAPAOLIA 1 HUMAOLIA APXHUBCKE I'PABE H
JIOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Ynan 11

E/IeKTPOHCKO apXuBapame je 1e0 HH(OpMALHOHOT CHCTeMa y OnwITHHH, Y OKBUPY KOjer ce 4yBajy eJIeKTPOHCKa
JOKYMEHTa, TaKO 1a jé OCHIypaHO AyroTpajHO YyBame eNeKTPOHCKE apXMBCKE rpalje, weHO O/ipKaBame,
MHUIpHpame M0JaTaka Ha HOBE HOcaye y MPOMHCaHHM dopmaTima, CBe JIO Npejiaje eNeKTPOHCKS apXHBCKE
rpalje Ha[UIE)KHOM apXHBY, y CKIIajly ca NponucnMa kojuma ce ypehyje apxupcka rpaha u yrsphenuM pokosuma
yyBama.

EfeKTPOHCKO apXMBHpame AOKYMEHTalluje BpUIM Ce y LWbY JIaKuier npoHaaXewha J0KyMeHara,
yyBata U OpiKer MaHUIyJIHCaha NOCIOBHHM uHopMaLMjama.

EnekTpoHcka AOKyMeHTa Mopajy OWTH EIEKTPOHCKH TOTIHCaHa KBAJTM(UKOBAHUM  JIMTHTATHHM
ceprudHKaTOM H3JaTHM OJ MNPU3HATHX ceprudukoBanux Tena PemyGnuke Cpbuje W mpeacTaBibajy
pakelin eNeKTPOHCKH JOKYMEHT ca KOjuM hie ce ocTBapuBaTH KOMYHHMKalHja ca ApyrHM [NPaBHAM JULHMA
W/ WNKM ApKABHUM HHCTHTYLIjama.

CBM CErMeHTH MNOCTYNaKa Be3aHMX 3a eBHICHTHpalbe, MONMCHBAMKE, M3BEUITABAKE M /P, MOTY ourn
M3BpLIABAHH KPO3 CO(TBEPCKE CHCTEME KOjH KPeHpajy eleKTpOHCKa J0KYMEHTa 1 M3BeLITaje.

. Ynau 12

OGage3a OnIUTHHE je Aa OCHIYpa TPajHO 4yBatbe apXHBCKE rpalje y eleKTPOHCKOM OBNHKY, BEHO OpkaBatbe,
MHIpHpake OJHOCHO npebalyBaibe Ha HOBE HOCA4e y MPOMHCAHHM dopmaTuma m0 npenaje apxuscke rpahe y
€JIEKTPOHCKOM ODJIHKY HAUIeKHOM JABHOM apXHBY.

Ynan 13

OniuTHHA, Kao CTBapajal M MMaial apxuBcke rpahe u 10KyMEHTapHOT MaTepHjana y eleKTPOHCKOM
o6nuKy, Ay’)KHO je Ja CIpPOBOAM MpoLeAype H MOCTyNKe BE3aHe 3a yrnpaBJbame JOKYMEHTHMa, Kao W Ja
KOPHCTH HH(OPMALMOHH CHCTEM, KOjH FapaHTyje 3aliTHTY, ay TeHTHYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LEIOBUTOCT H
ynoTpe6bHBOCT €NEKTPOHCKHX [0KYMEHATA.

CTBapame yca0Ba 3a NOCTYNKE M TEXHOJIOW KA pelieba KOja ce KOPHCTE TOKOM MOY3/JaHOT eeKTPOHCKOr
yyBamba apxuBcke rpale M JOKyMEHTapHOT Marepujana y eleKTpOHCKOM obnuKy, BPIIK y CKIaxy ca
3aKOHOM O apxuBCKoj rpalju, mponHcuMa KojuMma ce ypelyje noy3aHO €eKTPOHCKO YyBame M OCTalnuM
paykefiuM NponucHMa.



Unan 14

OnwTuHa, Ka0 cTBapaial ¥ MMaall apxuscke rpalje y enextponckom o6nuky y obaBesu je na oy rpalyy npena
3aje/HO ca npunajajyium Metamnofanuma 1 JIeKOAHPaHy, Ha HAUMH KOjH OAPEIH HAUIEHHH jJaBHH apXHB.

OnmtnHa, Kao cTBapaiall M MManal apxuscke rpahe y esleKTpoHCKOM OOJIMKY AyXKHO je [Aa, MPUJIHKOM
npenaje, omoryhu ynorpeGiuBoct caapikaja apxuscke rpalje, y3 obez0eljerbe TEXHMUKHX YCIIOBA, Y CKIALy
ca 3aKOHCKHM TPOMHCHMA.

YUnan 15

OmuTvHa je My’kHa Ja 06e30eqd NocTynke W TeXHONOUIKA pellekha Koja ce KOPHUCTE TOKOM MOY3/[aHor
E/IeKTPOHCKOT YyBata JOKyMeHaTa.

[Toy3naHo eneKTPOHCKO YyBambe JOKyMeHTa nojpasymesa obesbeljerbe: 10kasa Jia je JOKyMEHT MOCTOjao y TauHO
onpelleHOM TpeHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBaJlHM(QHKOBAHOM BPEMEHCKOM JKHTY; OJp)KaBame cTartyca
BaJTHAHOCTH KBaJ'IH(l)PI KOBAaHOI' €JIEKTPOHCKOI MOTMHCa HJIH Ie4dyara y OOHOCY Ha BPEMEHCKH TpPEHYTaK
HACTaHKA, JOCTYMHOCT W3BOPHO YyBAaHOI €JIEKTPOHCKOI [IOKYMEHTa W CBMX JOJATHUX [0JATaka KojuMa ce
yTBpT}yje HCIYHEHOCT YC/IOBA H3 MPETXOAHA ABa CTaBa; OipkKaBawke MNOBEPEHA Y HHTEIPHTET H AYTEHTHYHOCT
TOKOM LIEJIOT NMEpHO/Ia YyBatba.

Ynan 16

ApxuBcka rpalja OJHOCHO JOKYMEHTapHH MaTepHjajl KOjU ce TPajHO 4yBa, W3 Kojer HHje U3BpIIeHo ofabupatme
apxuBcke rpalje, He cMe ce OWITETHTH HH YHHWTHTH Ge3 o63upa Ha TO Aa NU je MUKPOQUIMOBAH MM
JUTHTANIN30BAH.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHO y 0OOJIMKY y KOjeM je HacTana.

M3popHu 00mMK JOKyMEHTapHOT MaTepHjana, KOjH HHje eJeKTPOHCKHM W 3a KOJH HHje NpONMCaH TpajaH poK
YyyBakha, MOXKE C& YHHUIUTHTH W Mpe HCTeKa MPOMHUCAHOT MepHojia YyBarba, YKOIUKO Ce JUIHTATH3Yje H 4yBa y
OKBMpY yeiyre KBajiu(HKOBAHOT eJeKTPOHCKOT YyBatha JOKYMEHara y cKiajy ca 3akoHOM.

Ynau 17

V cnyuajy mokymeHara KOjM Cy M3BOPHM HacTand y oOJMKY KOjH HMje eneKTpoHCKM, OnmTHHa MOoke J1a
M3BPILIM AHTHTAJM3aUK]y JOKYMEHTa y €JeKTPOHCKH OOJIMK morojaH 3a vyBamwe. Ilpe nmouerka npoueca
JUTHTAJIM3alK]e, Tj. KOHBEP3Hje JOKYMEHTA H3 00JIMKA KOjH HUje eNEKTPOHCKH y enleKTpoHckd ofumk; OnmTHHa je
Jy’KHa 1a IpUOaBH MULLIbEH:E HAIUIEIKHOT apXHBa.

Ynan 18

Osaj [IpaBunHuUK cTyna Ha cHary ca JaHOM JOHOLIEHa, a o0jaBulie ce Ha ornacHoj TablM U MHTEPHET
cTpanuuy omutuHe [peweso.






